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Методические указания для самостоятельной работы 

 

Настоящие методические указания составлены в соответствии с 

действующими образовательными стандартами высшего образования, 

обеспечивающими освоение компетенций, направленных на формирование 

знаний, умений и навыков по государственному устройству Российской 

Федерации, ориентированию в правовой системе Российской Федерации и 

применению полученных знаний, умений и навыков в практических 

профессиональных и повседневных ситуациях студентами всех форм 

обучения. 

Учебная дисциплина «Правоведение» относится к  базовой части 

учебного плана, формирующей знания, умения и навыки, необходимые для 

освоения учебных дисциплин последующих частей учебного плана. Главной 

задачей изучения курса является получение будущими выпускниками 

основных правовых знаний по вопросам российского законодательства. 

Практические правовые навыки должны помочь студентам правильно 

оценивать складывающиеся правоотношения в конкретных областях 

экономической деятельности, а также принимать юридически верные 

решения в различных организационно-экономических ситуациях, в процессе 

рассмотрения хозяйственных споров. 

В результате изучения дисциплины «Правоведение» студенты должны  

знать: 

 основы теории государства и права, общую характеристику 

конституционного права, гражданского права, общие положения трудового, 

уголовного, семейного, административного и международного публичного 

права. 

уметь: 
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 ориентироваться в системе законодательства и нормативных правовых 

актов, регламентирующих сферу профессиональной деятельности; 

 использовать правовые нормы в профессиональной и общественной 

деятельности; 

 ориентироваться в нормативно-правовой литературе, отбирать 

необходимую информацию, систематизировать ее, устанавливать 

соответствие определений и понятий. 

 принимать необходимые меры к восстановлению нарушенных прав 

участников правоотношений. 

владеть: 

 приемами составления конспекта, отбора и систематизации правовой 

информации; 

 методами анализа основных тенденций развития общества и правовой 

мысли; 

 навыками публичного выступления, написания и оформления доклада, 

реферата. 

Изучение дисциплины «Правоведение» может осуществляться в 

различных формах – лекциях, практических занятиях (семинарах), 

консультациях и др. При этом важная роль в процессе обучения студента 

отводится его самостоятельной работе, которая тесно связана с аудиторной и 

является ее продолжением. 

Настоящие методические указания предназначены для организации 

эффективной самостоятельной внеаудиторной работы студентов, 

получающих высшее образование. 

Самостоятельная работа должна содействовать активизации 

познавательной деятельности студентов, развитию творческого отношения к 

учебной деятельности, формированию навыков самостоятельного 

творческого труда, умению решать профессиональные задачи, 

формированию потребности к непрерывному самообразованию, 
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совершенствованию знаний и умений, расширению кругозора, приобретению 

опыта планирования и организации рабочего времени, выработке умений и 

навыков самостоятельной работы с учебной литературой, обеспечению 

ритмичной и качественной работы студентов в течение учебного года, 

снижению их загруженности в период сессии. 

Самостоятельная работа выполняется по следующим темам: 

1. Общие вопросы государства. Содержание правовых отношений в 

обществе; 

2. Понятие права и правоотношения; 

3. Правонарушение и юридическая ответственность; 

4. Основные положения  конституционного права; 

5. Основные положения гражданского права; 

6. Основные положения семейного права; 

7. Основные положения уголовного права. 

8. Правовое регулирование отношений в сфере информации, 

информационных технологий, защиты информации, защиты 

государственной тайны 

Содержание методических указаний соответствует программе учебной 

дисциплины «Правоведение». Данные методические указания содержат 

рекомендации по выполнению самостоятельной работы по указанным выше 

темам, которые включают в себя: 

- вид и содержание самостоятельной работы; 

- цели и задачи самостоятельной работы; 

- требования к оформлению контрольных работ и рефератов; 

- список рекомендуемой учебной литературы и нормативно-правовых 

актов. 

В качестве форм и методов контроля самостоятельной внеаудиторной 

работы студентов используются практические занятия, экспресс-опросы на 

аудиторных занятиях, домашние и аудиторные контрольные работы, 
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текущий контроль выполнения, тестовые задания по разделам и темам 

дисциплины, рефераты и т.д. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы студентов 

является: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- глубина проработки материала; 

- сформированность компетенций, охватываемых дисциплиной 

«Правоведение»; 

- правильность и полнота использования источников и т.д. 

Организация и руководство самостоятельной работой студентов 

осуществляется преподавателем. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

 

 

Самостоятельная работа № 1 

 

Тема: Общие вопросы государства. Содержание правовых 

отношений в обществе 

 

Цель: закрепление и обобщение знаний по теме «Общие вопросы 

государства. Содержание правовых отношений в обществе», детальное 

изучение института государства. 

Задание для самостоятельной работы: выполнить домашнюю 

контрольную работу. Вопросы для контрольной работы: 

1) Признаки государства. Основные теории происхождения государства. 

2) Сущность, функции механизм государства. 

3) Правовое государство и гражданское общество. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу; 

2) задание выполняется в тетради для практических занятий; 

3) объем контрольной работы – не более 5 страниц. 

Форма контроля: проверка домашней контрольной работы, устный 

опрос на практическом занятии. 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 

- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 
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1.Конституция Российской Федерации (Принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993г.) [текст] // Российская газета. 1993. 25 

декабря. 

 

Самостоятельная работа № 2 

 

Тема: Понятие права и правоотношения 

 

Цель: закрепление и обобщение знаний по теме «Понятие права и 

правоотношения», детальное изучение института права. 

Задание для самостоятельной работы: выполнить домашнюю 

контрольную работу. Вопросы для контрольной работы: 

1) Понятие, признаки, теории происхождения права. 

2) Право в системе социальных норм. Структура и виды норм права. 

3) Источники права: понятие и виды. Система права: понятие и 

элементы. 

4) Понятие и структура правоотношений. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу; 

2) задание выполняется в тетради для практических занятий; 

3) объем контрольной работы – не более 4 страниц. 

Форма контроля: проверка домашней контрольной работы, устный 

опрос на практическом занятии. 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 

- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 
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1. Конституция Российской Федерации (Принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993г.) [текст] // Российская газета. 1993. 25 

декабря; 

2. Правоведение: учебник для бакалавров. Доп. УМО/под ред. С.И. 

Некрасова.-2-е изд., перераб. и доп. - М.: Издательство Юрайт,2013.-629с. - 

(Серия: Бакалавр. Базовый курс). - ISBN 978-5-9916-2523-4; 

3. Программа информационной поддержки Российской науки и 

образования. Консультант Плюс: Высшая школа: Учеб. пособ. [Электронный 

ресурс]:Вып.10 к осеннему семестру 2016 г. Специальная подборка правовых 

документов и учебных материалов для студ. юридич., финанс. и экономич. 

специальностей.- Электрон. дан.и прогр.-М., 2016.-1 электрон. диск (CD-

R):цв.;12,5 см.- Загл. с этикетки диска. 

 

Самостоятельная работа № 3 

 

Тема: Правонарушение и юридическая ответственность 

 

Цель: закрепление и обобщение знаний по теме «Правонарушение и 

юридическая ответственность», детальное изучение института юридической 

ответственности, классификация видов юридической ответственности. 

Задание для самостоятельной работы: выполнить домашнюю 

контрольную работу. Вопросы для контрольной работы: 

1) Правомерное поведение и правонарушение. 

2) Виды правонарушений. 

3) Состав правонарушения. 

4) Юридическая ответственность: признаки и виды. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу; 

2) задание выполняется в тетради для практических занятий; 
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3) объем контрольной работы – не более 5 страниц. 

Форма контроля: проверка домашней контрольной работы, устный 

опрос на практическом занятии. 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 

- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 

1. Конституция Российской Федерации (Принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993г.) [текст] // Российская газета. 1993. 25 

декабря; 

2. Правоведение: учебник для бакалавров. Доп. УМО/под ред. С.И. 

Некрасова.-2-е изд., перераб. и доп. - М.: Издательство Юрайт,2013.-629с. - 

(Серия: Бакалавр. Базовый курс). - ISBN 978-5-9916-2523-4; 

3. Программа информационной поддержки Российской науки и 

образования. Консультант Плюс: Высшая школа: Учеб. пособ. [Электронный 

ресурс]:Вып.10 к осеннему семестру 2016 г. Специальная подборка правовых 

документов и учебных материалов для студ. юридич., финанс. и экономич. 

специальностей.- Электрон. дан.и прогр.-М., 2016.-1 электрон. диск (CD-

R):цв.;12,5 см.- Загл. с этикетки диска; 

4. Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях.- М.: Проспект,2008.-36с.-ISBN 978-5-392-00036-4. 

 

Самостоятельная работа № 4 

 

Тема: Основные положения конституционного права 

 

Цель: закрепление и обобщение знаний по теме «Основные положения 

конституционного права», выявление особенностей конституционного строя 
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Российской Федерации, формирование представления о системе 

конституционного права. 

Задание для самостоятельной работы: подготовиться к устному 

опросу, выполнить реферат. Вопросы для устного опроса: 

1) Основные положения Конституции РФ; 

2) Органы государственной и муниципальной власти и их полномочия; 

3) Государственное устройство Российской Федерации. 

Темы для подготовки реферата: 

1) Конституция как ядро правовой системы Российской Федерации; 

2) История развития отечественного конституционного 

законодательства; 

3) Сравнительная характеристика конституционного права Российской 

Федерации и стран ближнего зарубежья; 

4) Сравнительная характеристика конституционного права Российской 

Федерации и стран дальнего зарубежья. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу и детально 

проанализировать приведенные нормативно-правовые акты; 

2) необходимо внимательно ознакомиться с рекомендациями по 

выполнению реферата. 

Форма контроля: устный опрос на практическом занятии, дискуссия по 

наиболее актуальным вопросам, защита реферата (до 12 минут). 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 

- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 
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1. Конституция Российской Федерации (Принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993г.) [текст] // Российская газета. 1993. 25 

декабря; 

2. Правоведение: учебник для бакалавров. Доп. УМО/под ред. С.И. 

Некрасова.-2-е изд., перераб. и доп. - М.: Издательство Юрайт,2013.-629с. - 

(Серия: Бакалавр. Базовый курс). - ISBN 978-5-9916-2523-4; 

3. Программа информационной поддержки Российской науки и 

образования. Консультант Плюс: Высшая школа: Учеб. пособ. [Электронный 

ресурс]:Вып.10 к осеннему семестру 2016 г. Специальная подборка правовых 

документов и учебных материалов для студ. юридич., финанс. и экономич. 

специальностей.- Электрон. дан.и прогр.-М., 2016.-1 электрон. диск (CD-

R):цв.;12,5 см.- Загл. с этикетки диска; 

4. Конституция Российской Федерации с комментариями 

Конституционного Суда РФ и вступительной статьей.-6-е изд.-М.:ИНФРА-

М,2013.-206с.-ISBN 978-5-16-003947-3; 

 

Самостоятельная работа № 5 

 

Тема: Основные положения гражданского права 

 

Цель: выявление особенностей гражданского права; определение и 

характеристика основных институтов отрасли. 

Задание для самостоятельной работы: подготовиться к устному 

опросу, выполнить реферат. Вопросы для устного опроса: 

1) Предмет, метод, источники гражданского права; 

2) Гражданское правоотношение: содержание, субъекты, объекты; 

3) Понятие и виды сделок; 

4) Граждане и юридические лица как участники гражданских 

правоотношений; 

5) Правоспособность и дееспособность гражданина; 
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6) Понятие и виды юридических лиц; 

7) Понятие и содержание права собственности; 

8) Наследственные правоотношения в гражданском праве. 

Темы для подготовки реферата: 

1) Объекты гражданских прав; 

2) Ценные бумаги как объекты гражданских прав; 

3) Система коммерческих юридических лиц в современном гражданском 

праве Российской Федерации; 

4) Создание, реорганизация и ликвидация юридических лиц; 

5) Отдельные виды договоров по гражданскому законодательству 

Российской Федерации; 

6) Виды обязательств в предпринимательской деятельности; 

7) Наследственные правоотношения по гражданскому законодательству 

Российской Федерации. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу и детально 

проанализировать приведенные нормативно-правовые акты; 

2) необходимо внимательно ознакомиться с рекомендациями по 

выполнению реферата. 

Форма контроля: устный опрос на практическом занятии, дискуссия по 

наиболее актуальным вопросам, защита реферата (до 12 минут). 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 

- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 
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1. Конституция Российской Федерации (Принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993г.) [текст] // Российская газета. 1993. 25 

декабря; 

2. Правоведение: учебник для бакалавров. Доп. УМО/под ред. С.И. 

Некрасова.-2-е изд., перераб. и доп. - М.: Издательство Юрайт,2013.-629с. - 

(Серия: Бакалавр. Базовый курс). - ISBN 978-5-9916-2523-4; 

3. Программа информационной поддержки Российской науки и 

образования. Консультант Плюс: Высшая школа: Учеб. пособ. [Электронный 

ресурс]:Вып.10 к осеннему семестру 2016 г. Специальная подборка правовых 

документов и учебных материалов для студ. юридич., финанс. и экономич. 

специальностей.- Электрон. дан.и прогр.-М., 2016.-1 электрон. диск (CD-

R):цв.;12,5 см.- Загл. с этикетки диска; 

4. Правоведение: Учеб. для вузов/Под ред. С.А. Комарова.- М.: Юрист, 

2008.-526с.- Спис. лит. стр.523-525.- ISBN 5-7975-0456-1; 

5. Юридический энциклопедический словарь/Под общ. ред. В.Е. 

Крутских. -3-е изд., перераб. и доп.-М.: ИНФРА-М,2008.-450с.- 

Спис.лит.стр.449.-ISBN 5-16-000271-5; 

6. Гражданское право под ред. Е.А. Суханова, учебник. М., БЕК. 2008; 

7. Гражданский кодекс Российской Федерации: Части первая, вторая, 

третья и четвертая. - М.: Изд-во «Омега-Л»,2010.-479с.-ISBN 978-5-370-

02039-1; 

8. Сборник законов Российской Федерации. С изменением и 

дополнением на 15 февраля 2008 года.-М.:Эксмо,2008.-976с.-ISBN 978-5-699-

25906-9. 

 

 

Самостоятельная работа № 6 

 

Тема: Основные положения семейного права 
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Цель: определение порядка и особенностей вступления в брак, 

расторжение брака, определение режима имущества супругов. Определение 

основных положений алиментных обязательств. 

Задание для самостоятельной работы: выполнить домашнюю 

контрольную работу, подготовиться к устному опросу, выполнить реферат. 

Вопросы для устного опроса: 

1) Условия и порядок заключения брака; 

2) Прекращение брака. Недействительность брака; 

3) Брачный договор: заключение, содержание, изменение, прекращение, 

признание недействительным; 

4) Алиментные обязательства членов семьи. 

Темы для подготовки реферата: 

1) Особенности брачно-семейного законодательства в зарубежных 

странах; 

2) Алиментные обязательства родителей и детей. Алиментные 

обязательства супругов и бывших супругов; 

3) Общее и раздельное имущество супругов; 

4) Особенности семейных отношений с иностранным элементом; 

5) Устройство детей, оставшихся без попечения родителей. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу и детально 

проанализировать приведенные нормативно-правовые акты; 

2) необходимо внимательно ознакомиться с рекомендациями по 

выполнению реферата. 

Форма контроля: устный опрос на практическом занятии, дискуссия по 

наиболее актуальным вопросам, защита реферата (до 12 минут). 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 
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- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 

1. Конституция Российской Федерации (Принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993г.) [текст] // Российская газета. 1993. 25 

декабря; 

2. Правоведение: учебник для бакалавров. Доп. УМО/под ред. С.И. 

Некрасова.-2-е изд., перераб. и доп. - М.: Издательство Юрайт,2013.-629с. - 

(Серия: Бакалавр. Базовый курс). - ISBN 978-5-9916-2523-4; 

3. Программа информационной поддержки Российской науки и 

образования. Консультант Плюс: Высшая школа: Учеб. пособ. [Электронный 

ресурс]:Вып.10 к осеннему семестру 2016 г. Специальная подборка правовых 

документов и учебных материалов для студ. юридич., финанс. и экономич. 

специальностей.- Электрон. дан.и прогр.-М., 2016.-1 электрон. диск (CD-

R):цв.;12,5 см.- Загл. с этикетки диска; 

4. Правоведение: Учеб. для вузов/Под ред. С.А. Комарова.- М.: Юрист, 

2008.-526с.- Спис. лит. стр.523-525.- ISBN 5-7975-0456-1; 

5. Семейный кодекс Российской Федерации.- М.: Проспект, 

КноРус,2010.-64с. 

 

Самостоятельная работа № 7 

 

Тема: Основные положения уголовного права 

 

Цель: особенностей основных институтов уголовного права. 

 Задание для самостоятельной работы: выполнить домашнюю 

контрольную работу, подготовиться к устному опросу, выполнить реферат. 

Вопросы для устного опроса: 

1) Понятие уголовной ответственности; 

2) Понятие и состав преступления; 
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3) Уголовное наказание, понятие, цели и виды; 

4) Основания привлечения к уголовной ответственности. 

Темы для подготовки реферата: 

1) Особенности исторического развития уголовного права в России и за 

рубежом; 

2) Система уголовных наказаний в Российской Федерации; 

3) Обстоятельства, отягчающие и смягчающие вину. Обстоятельства, 

исключающие преступность деяния; 

4) Система правоохранительных органов в Российской Федерации. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу и детально 

проанализировать приведенные нормативно-правовые акты; 

2) необходимо внимательно ознакомиться с рекомендациями по 

выполнению реферата. 

Форма контроля: устный опрос на практическом занятии, дискуссия по 

наиболее актуальным вопросам, защита реферата (до 12 минут). 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 

- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 

1. Конституция Российской Федерации (Принята всенародным 

голосованием 12 декабря 1993г.) [текст] // Российская газета. 1993. 25 

декабря; 

2. Уголовный кодекс Российской Федерации.- М.: Проспект, 

КноРус,2010.-176с; 
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3. Правоведение: учебник для бакалавров. Доп. УМО/под ред. С.И. 

Некрасова.-2-е изд., перераб. и доп. - М.: Издательство Юрайт,2013.-629с. - 

(Серия: Бакалавр. Базовый курс). - ISBN 978-5-9916-2523-4; 

4. Программа информационной поддержки Российской науки и 

образования. Консультант Плюс: Высшая школа: Учеб. пособ. [Электронный 

ресурс]:Вып.10 к осеннему семестру 2016 г. Специальная подборка правовых 

документов и учебных материалов для студ. юридич., финанс. и экономич. 

специальностей.- Электрон. дан.и прогр.-М., 2016.-1 электрон. диск (CD-

R):цв.;12,5 см.- Загл. с этикетки диска; 

5. Юридический энциклопедический словарь/Под общ. ред. В.Е. 

Крутских. -3-е изд., перераб. и доп.-М.: ИНФРА-М,2008.-450с.- 

Спис.лит.стр.449.-ISBN 5-16-000271-5. 

 

 

Самостоятельная работа № 8 

 

Тема: Правовое регулирование отношений в сфере информации, 

информационных технологий, защиты информации, защиты 

государственной тайны 

 

Цель: изучение правового регулирования отношений в сфере 

информации, информационных технологий, защиты информации, защиты 

государственной тайны. 

 Задание для самостоятельной работы: подготовиться к устному 

опросу.  

Вопросы для устного опроса: 

1) Информация как объект правовых отношений;  

2) Принципы правового регулирования отношений в сфере информации, 

информационных технологий и защиты информации; 
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3) Основы законодательства РФ об информации, информационных 

технологиях и защиты информации; 

4) Защита государственной тайны. 

Методические указания по выполнению работы: 

1) для успешного выполнения задания необходимо изучить 

рекомендуемую литературу по данному вопросу и детально 

проанализировать нормативно-правовые акты. 

Форма контроля: устный опрос на практическом занятии, дискуссия по 

наиболее актуальным вопросам. 

Критерии оценки: 

- уровень освоения студентом учебного материала; 

- соответствие содержания работы поставленным вопросам; 

- глубина проработки материала; 

- правильность и полнота использования источников. 

Рекомендуемая литература: 

1. Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях 

и о защите информации" от 27.07.2006 N 149-ФЗ; 

2. Закон РФ "О государственной тайне" от 21.07.1993 N 5485-1; 

3. Правоведение : учебник / С.В. Барабанова, Ю.Н. Богданова, С.Б. 

Верещак и др. ; под ред. С.В. Барабановой. - Москва : Прометей, 2018; 

4. Гражданский кодекс Российской Федерации: Часть четвертая; 

5. Юридический энциклопедический словарь/Под общ. ред. В.Е. 

Крутских. -3-е изд., перераб. и доп.-М.: ИНФРА-М,2008.-450с.- 

Спис.лит.стр.449.-ISBN 5-16-000271-5. 

 

Методические указания по выполнению реферата 

 

Реферат – это самостоятельная практическая работа, свидетельствующая 

о знании литературы по предложенной теме, ее основной проблематики, 
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отражающая точку зрения автора на данную проблему, умение осмысливать 

явления жизни на основе теоретических знаний. 

В процессе работы над рефератом можно выделить четыре этапа: 

1) вводный – выбор темы, работа над планом и введением; 

2) основной – работа над содержанием и заключением реферата; 

3) заключительный – оформление реферата; 

4) защита реферата (на учебном занятии, студенческой 

конференции т.д.). 

Формулирование цели и работа над планом реферата Выбрав тему 

реферата и изучив литературу, необходимо сформулировать цель работы и 

составить план реферата. 

Формулирование цели в основном осуществляется при помощи 

глаголов: исследовать, изучить, проанализировать, систематизировать, 

осветить, изложить, создать, рассмотреть и т.д. 

План – это точный и краткий перечень положений в том порядке, как 

они будут расположены в реферате, этапы раскрытия темы. 

Существует два основных типа плана – простой и сложный 

(развернутый). В простом плане содержание делится на разделы, а в сложном 

– на разделы и подразделы. 

При работе над планом реферата необходимо помнить, что 

формулировка его разделов или подразделов не должна повторять 

формулировку темы. 

Структура реферата: 

1) титульный лист (содержит исходные данные о работе и авторе). 

2) содержание (это план работы, в котором указываются основные часть 

реферата; разделы и подразделы нумеруются арабскими цифрами, например: 

1 и 1.1 соответственно). 

3) введение (отображается актуальность, цели и задачи работы); 

4) основная часть (состоит из разделов и подразделов и логически 

раскрывает содержание темы реферата); 
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5) заключение (содержит краткое обобщение изложенного материала и 

собственные выводы); 

6) литература (рекомендуется строить список из двух частей, в первой – 

нормативно-правовые акты, во второй – основная литература). 

7) приложение (если имеется, то помещается после заключения и 

содержит материалы, дополняющие основной текст реферата: словарь 

терминов, таблицы, схемы, образцы документов, рисунки и пр.). 

 

Общие требования к оформлению реферата 

 

1) Текст должен быть выполнен с использованием компьютера на одной 

стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала, 

выравнивание текста – по ширине без автоматического переноса слов. 

2) Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других 

знаков должна быть 14 пунктов, шрифт Times New Roman. 

3) Размеры полей: левое – 30 мм., правое – 10 мм., верхнее – 20 мм., 

нижнее – 20 мм.; абзацный отступ – 10 мм. 

4) Текст письменного задания выполняется на листах без рамок. 

5) Не допускается заполнение листа работы менее чем на 2/3. 

6) Страницы следует нумеровать арабскими цифрами внизу по центру 

страницы, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, титульный лист и 

содержание не нумеруют, но считают, поэтому введение, как правило, 

начинается на 3-й странице. 

7) Разделы и подразделы должны иметь заголовки. 

8) Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего 

текста (напр. – 1, 2, 3 и т.д.). Номер подраздела включает номер раздела и 

порядковый номер подраздела, разделенные точкой (напр. – 1.1, 1.2, 1.3 и 

т.д.). После номера раздела или подраздела, а также в конце наименования 

раздела или подраздела в тексте точку не ставят. 
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9) Заголовки «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», 

«ЛИТЕРАТУРА»» пишутся прописными буквами симметрично 

относительно текста отдельной строкой (по центру). 

10) Разделы письменной работы выполняются с абзацного отступа 

прописными буквами. Если текст заголовка раздела не умещается в одну 

строку, то его продолжают в другой строке на уровне начала первой строки 

заголовка раздела. Каждый раздел начинается с нового листа. 

11) Заголовки подразделов пишутся с абзацного отступа строчными 

буквами, начиная с прописной буквы. Если заголовок подраздела не 

умещается на одну строку, то его продолжают в другой строке, начиная от 

поля. Новый подраздел начинается на той же странице, на которой 

закончился предыдущий. 

12) Не допускается писать заголовок на одной, а текст – на другой 

странице, на странице должна быть хотя бы одна строка текста. 

13) Литература оформляется следующим образом: вначале отдельно 

указываются нормативно-правовые акты, судебная практика, именуя их 

«Нормативные акты и материалы судебной практики», все прочие источники 

(учебная литература, статьи из газет, журналов и т.д.) располагаются под 

заголовком «Литература». Нумерация источников сквозная. 
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